
МУНИЦИПАЛЬНОЕ КАЗЕННОЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЪНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ
(СРЕДНЯЯ ОБЩЕОБРЛЗОВЛТЕЛЪНАЯ ШКОЛА ЛЬ 2

ИМЕНИ МАРШАЛА СОВЕТСКОГО СОЮЗА КРЬIЛОВА Н.И.
ЗАТО П. СОЛНЕЧНЬЙ КРДСНОЯРСКОГО КРАЯ)

(МКОУ кСОШ ЛЬ 2 ЗАТО п. Солпечный>)

прикАз

30.08.2024 г ]ф 27911 ко>

ЗАТо п. Солнечньй

О созdанuu ulкольноzо !лrузея

В соответствии с Федераrrьным закоЕом <Об образовании в Российской Федерацииi)
от 29 декабря 20|2т. N 27З-ФЗ (с изменениями и дополнениями), Федеральным законом <<О

Музейном фонде Российской Федерации и музеях в Российской Федерации> от 26.05.1996
1r{ 54-ФЗ (с изменениями и дополнениями)>, а также рукоlзодствуясь
письмом Минпросвещения от 09.07.2а20 Ns а6-7З5 (О направлении методических
рекомендаций о созданрlи и функционировании стр}ктурЕых подразделений
образовательньIх организаций. выполняющих учебно-воспитательные функции музейными
средствами)) в цеJuIх воспитания у учащихся чувства любви и уважения к родному краю,
школе, организации исследовательской работы по сбору, изучению и хранению
краеведческих материалов и в учебно-познавательных целях

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Создать в МКОУ кСОШ NЪ 2 ЗАТО п. Солнечньiй> музей комплексной
направленности.

2. Назначить р}.ководителем музея учителя истории Бабешко Еленlz Валерьевну.
З. Утвердить:

- Положение о школьном музее (Приложение 1).
-,Щолжностн}то инструкцию р}ководителя музея (Прилохtение 2).
- fIоложение о Совете музея (Приложение 3).

4. Руководителю музея Бабешко Е.В. разработать концепцию экспозиции музея.
5, С приказом озЕакомить под подпись.
6. Контроль над исполнением приказа за собой

Щиректор МКОУ кСОШ Ns2
ЗАТо п. Соrпrе.rный> .А. Круглова

С приказом ознакомлена:
Бабешко Е.В. Яr



Приложение 1

к приказу Ng279l1 <О> от З0.08.2024

IIОЛОЖЕНИЕ
о школьном мчзее

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Школьньiй музей Муниципального казенного общеобразовательного r{реждения
"Средняя общеобразовательная школа Nb 2 имени маршала Советского Союза Крылова Н.
И. ЗАТО п. Солнечный Красноярского края" (далее Школьный музей) является одной из

фор, образования в условиях Учреrкдения и действует в соответствии с Законом РФ кОб
образовании>, Письпtом Министерства образования РФ (О деятельности музеев
образовательных учреждений>.

|.2. Школьный музей является негосударственным музеем, работающим на
общественных началах, деятельность которого регламентируется Уставом Школы,

1.З. Профиль деятепьности школьного музея - комплексный.
1.4, Основными целями и задачами Школьного музея являются:
1.4.1. Развитие сотворчества, активности, самодеятельности обучаюrцихся в процессе

сбора, исследования, обработки, оформления и пропаганды материаJIов - источников по
истории родного края. города, ТТТц9д51 и ее выпускников.

|.4.2. Развитие чувства патриотизма и гражданственности у подрастающего
шоколения;

1.4.З. Проведение исследовательской и просветительской работы среди обуrаюrцихся
и населения;

1.4.4, Накопление историко-познавательного материала для основного и
вспомогательного фондов школьного музея:

1.4.5. Оформление новых экспозиций, передвижньш выставок из поступающих
архивньIх материалов к IIредстоящим государственным IIраздникам, шамятным датам в
истории РФ, Красноярского края, Российской Федерации;

1.4.6. Организация встреч с интересньIми людьми Красноярского края, поселка,
1 .4. 7. Вовлечение обучаюшихся в подготовку исследовательских работ.

II. ОРГАНИЗАЦИЯ МУЗЕЯ

2.1. Создание музея является результатом целенаправленной творческой поисково-
исследовательской и собирательной работы школьЕиков при наJIичии:

- актива обучающихся, способного осуlцествлять систематическую поисковую,
фондовую, экспозиционную, культурно*просветительскую работу;

- руководителя-педагогq а также при активном участии в этой работе педагогического
коллектива;

- собранноЙ и зарегистрированной в кКниге учета>l коллекции музейньгх предметов,
даюrцей возможность создать музей определенного профиля;

- эксrIоЗиции, отвечаюrцеЙ IIо содержанию и оформлению современным требованиям;
- помещения и оборудования, обеспечиваюIцих сохранность музеЙных предметов и

условия их показа.
2.2. Профиль музея - комплексный.
2.З. Открытие музея состоялось в 2024 году зарегистрировано свидетеJlьство N,] Jф 24-

18З7702674 (О присвоении звания <Школьный Музей>.
2-4. Школьный музей организован на основе систематической работы постоянного

актива обучаюrцихся с фондами подлинньD( материfuтов, соответств}.юrцих пlэофилю музея.



2.5. Школьный музей обладает необходимым помеrцением и оборудованием,
обеспечивающим хранение и iтоказ собранньrх коллекций.

2.6. Школьный музей является составJIяющей школьного организма, неотъемлемым
Звеном единого образовательного процесса. Он призван обеспечить дополнительное
краеведческое образование, гражданско-патриотическое воспитание обучаюrцихся.

Ш. СОДШРЖАНИЕ И ОФОРМЛЕНИЕ РАБОТЫ

3.1. Свою работу Школьный музей осуществляет в тесной связи с детскими и
юношескими организациями, объединениями (<.Щвижение первых))! <Орлята> и т.п)

З.2. В соответствии с профилем музея постоянный актив музея:
З.2.1 Пополняет фонды музея наJIаживания переписки и личных контактов с

различными организациями и лицами, устанавливае,r связи с другими музеями;
З.2,2. Проводит сбор необходимьш материаJIов на основании предварительного

изучения литерат}ры и других источников по соответствующей тематике;
З.2.З. Изучает собранный материал и обеспечивает его учет и хранение;
З.2,4. Осуществляет создание экспозиций. стационарных и передвюкных выставок;
З.2.5. Проводит экскурсии для обуrающихся, родителей и гостей музея;
З.2.6. Оказывает содействие учителям в испоJIьзовании музейных материалов в

учебном процессе;

IV. УЧЕТ И ХРАНЕНИЕ ФОНДОВ

4.1. Весь собранный материал cocTaBJu{eT фонд музея и учитывается в <Книге учета)),
заверенной руководителем учреждения.

4.2. Фонды музея делятся на основной и вспомогательный.
4.З. Ответственность за организацию сохранности фондов музея несет директор

IТ119л61, в которой функчионирует музей.

Ч. РУКОВОДСТВО РАБОТОЙ МУЗЕЯ

5,1 Обrцее р}ководство деятельностью музея осуществляет директор школы.
5.2 Неп<lсредственное руководство практической деятельностью музея осуществляет

руководитель музея. назначаемый приказом директора школы.
5.З Текущую работу музея осуществляет совет музея.
5.4 В целях оказания поN.{ощи музею может быть организован совет содействия или

попечительский совет.
5.5 Совет музея разрабатывает план работы, организует встречи учащихся с

ветеРанами воЙны, деятелями на}ки. культYры. искусства, осуществляет подготовку
экскурсоводов, лекторов, поисково*исследовательскую и собирательск}то работу

YI. ФОРМЫ РАБОТЫ ШКОЛЬНОГО МУЗЕЯ
б. 1 Поисково-собирательская работа.

Задачи и основные направления поисковой работы определяются тематическим
пJIаном, т,к. именно тематический план делает поиск целенаправленньIм с самого начала.
По отдельным рtвдеJlам тематического плана разрабатываются конкретные задания для
пОисковых грутп. Отдельные задания могут исходить из местных гос. музеев. Задания
должны раскрывать осноtsные задачи поисковой группы и последовательность в
ВЬlпОлнении собирательскоЙ работы: изrrение источников, написание краткоЙ
историческоЙ справки.поиск по маршруту. Во время походов необходимо вести дневник,
делать фотографии, зарисовки, маг}Iитофонную запись.

Сбору подjIежат вещественные, документаJIьные, писъменные и другие материапы_



К веrцественным материfu,Iам относятся: орудия труда, инстр}менты, образцы сырья
и готовой продукции предприятий сельского хозяйства, предметы быта местного
населения - мебель, бытовая утварь, оде}кда, обувь, украшениlI и т.п. Подлинньiе вещи
зЕатных людей, чья жизнь и деятельность связана с историей школы, местного KpaJ{.

реликвии, связанные с у-Iастием населения в ВОВ, обмlтlдирование. награды, походное
снаряжение, планшеты.

Щокlмента,тьные материалы: мандаты, удостоверения, пропуска. принадлежащие
участникам собьттий, постановление собраний, обратцения, заявления и т.д.

Фотографические материа,ты наиболее полно и нагJIядно отражают исторические
события, эпизоды борьбы и труда народа, сюда же относятся портреты выдающихся
лтодеЙ страны, края. раЙона и т.д., фотографии памятных мест родного края, памятников
истории и культуры и т. д.

Печатные и письменные материаJIы; плакаты, афиши, листовки, газеты, боевые
листки, письма, дневники, воспоминания.

При сборе экспонатов важно получить и сразу же записать максимальную
информацию о ка}кдом предмете, чтобы была возпложностъ установить их подлинность.
достоверность. Нельзя допускать, чтобьт в фонд музея попадали случайные вещи. Не
всегда обязателен сбор только подлинньж вешей. В слулаях, когда лодлинник невозможно
поместить в экспозицию (например, станок или автомашину), уместно изготовить модель.

Научная работа шредrrолагает изучение литературных источников? газет. журналов,
а в некоторых случаях - архивных документов. При чтении источников составляются
необходимые выписки и краткие исторические справки по TeN,{e.

Проводится Еаучная работа по собранньеf в музее памятникам истории и кулътуры:
изучение и анЕотирование документальньIх вещественных эксIIонатов, IIредметов

изобразительного искусства, т.е. написание краткоЙ письменной характеристики
на экспонат: лроисхождение, принадлежность и связь экспоната с конкретными
историческими событиями. Указываются библиографические источники и основные
сведения о личности, составление картотеки на основные экспонаты, разработка
тематического плана, рассказывающего в лаконичной форме содержание
создаваемоЙ экспозиции музея. ТематическиЙ план одновременно является планом длll
продолжения поисковой (собирательской) работы.

6.2 Пропагандистская и учебно-воспитательная работа.

6.2.1 Созданная экспозиция школьного N{узея - центр IIропагандистской и 5,чебно-
воспитательноЙ работы в школе. Одним из ocHoB[IbIx критериев в оценке работы
школьного музея является разнообразие форм массовой и учебно-восtlитательной работы:
проведение экскурсий и уроков по экспозиции, встреч с участниками войны, деятелями
науки. культуры и искусства, работа с местным населением и связь с другими школьными
музеями.

6.2.2 Важное значение имеет подготовка экскурсоводов и пекторов. Щля подготовки
лекции или экскурсии необходимо тщательно изучить тему" главное внимание следует
обратить на из)чение экспозиции, ведущих текстов и экспонатов, Перед экскурсией
будущийэкскурсовод должен написать текст или тезисы своей экскурсии и сдать его на
проверку совету музея.

6.2.З Требования к проведеЕию экокурсий:

- логическая последовательность в изложении материfuта, логические переходы от
раздела к разделу;

- сочетание выразительного интересного рассказа с IIоказоN{ ведуlцих эксшонатов;
- глубокое идейное содержаIrие рассказа;
- выразительность эмоциональнаlI окраска экскурсии.



6.2.4 Лекции соtIровождаются показом наглядньгх материалов - фотографий
документов и т.д. При проведении таких массовых мероприятиЙ как тематические вечера,
встречи, конференции рекомендуется составление сценария. Сценарии, тексты экскурсий,
тезисы лекции хранятся в архиве музея.

б.2.5 Учет проделанной работы ведется в специа"irьных журналах.

ЧII. ПРЕКРАЩЕНИЕ ДЕЯТЕЛЪНОСТИ ШКОЛЬНОГО МУЗЕЯ

] .1. Решение о прекращении деятельности ТТТкольного музея принимается на
заседании Педагогического Совета Школы,

7.2, Сульба основного и вспомогательного фондов Школьного музея устанавливается
решением Педагогического Совета IПколы.



Приложение 2
к шриказу }Ъ27911 <<О> от 30.08.2024

ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ
руководителя школьного музея МКОУ (СОШ М2 ЗАТО п. Солнечный>>

1. Обшие положения
1.1. Руководитель школьного музея назначается на должность и освобождается от

должности директором школы.
1.2, Рlководитель школьного музея должен иметь высшее профессиональное

образование.
1.3. Руководитель школьного музея непосредственно подчиняется заместителю

директора по воспитательной работе.
1.4. В своей деятельности руководствуется: Федеральным законом от 29.12.2012г. Ng

27З-ФЗ <Об образовании в Российской Федерации>)} Законом о музейном фонде РФ;
Конвенцией о правах ребенка; нормативными док}ментами по вопросам воспитания.
образования и дополнительного образования. сбору и хранению исторических и
кулътурных ценностей; основами трудового законодательства, правилами и нормами
охраны

труда, жизни и здоровья воспитанников, пожарной безопасности;
Уставом и локальными правовыми актами МКОУ кСОШ N92 ЗАТО п. Солнечный> (в

том числе правилами внутреннего трудOвого распорядка, приказами и распоряжениями
директора, настоящей инструкчией), Положением о школьном музее.

2. Функции
Основными направлениями деятельности р1ководителя школьного музея являются:
- осуш]ествление музейными средствами деятельности по воспитанию, обучению"

развитию, социаJIизации обучающихся;
- организация работы школьного музея на основе Положения.

3. [олжностные обязанности
Руководитель школьного музея выполняет следуюшие должностные обязанности:
3.1. Щолжен быть знаком с содержанием документов: Федерального закона от

29.12,20t2г. Jф 273-ФЗ (Об образовании в Российской Федерации, Конвенции о правах
ребенка, Закона о музейном фонде РФ. Полохсения о школьноl\{ музее. других
законодательных и нормативньIх актов по вопрOсап4 образования, воспитания
обучающихся, сбору и хранению исторических и культурньIх ценностей; владеть знанияN,Iи
по педагогике, педагогической психологии. музееведению, музейной педагогике, основам
социологии, физиологии, гигиены, основам управления, по трудовому законодательству,
правилам и нормам охраны труда.

З.2. Непосредственно организует деятельность школьного музея.
з.з. Совместно с Советом музея разрабатывает концепцию развития, план работы

школьного музея, образовательные и рабочие программы подготовки музейного актива.
педагогического коллектива в сфере своей компетенции, режим работы и правила
внутреннего распорядка школьного музея и иные локаJIьные акты.

З.4. Организует фондовуто, поисково-собирательск}то и научно исследовательскую
работу.

3.5. Определяет структуру управления деятельностью школьного музея. решает
научные, методические и иные вопросы деятельности школьного музея.



З.6. Обеспечивает: необходимые условия по сбору, учету и хранению музейных
фондов, материiшьно-технических средств, соблюдение правил санитарно-гигиенического
режимa' охраны труда.

З.7. Формирует контингент обучающихся, участв}тоIцих в работе школьного музея;
организует обучение детского актива по музеЙньтм профессиям и консультации
педагогического коллектива по воrrросам музейной педагогики.

З.8. Осуществляет связь с общественностью, }п{реждеЕиями культуры,
государственными и другими музеями, местными органами самоуправления.

3.9. Ведет документацию:
- план работы музея,
- протоколы заседаний совета музея,
- учет экскурсий, лекций, шроведенньIх в музее,
- книгу отзывов,
- книгу постуrrления экспонатов (инвентарн},ю книгу),
- отчет о работе музея за год.

4. Права
Руководитель школьного музея имеет право в пределах своей компетенции:
4. i. Принимать )лIастие:

- в разработке образовательноЙ политики и стратегии по направлению работы в шкопе;
- в работе Педагогического совета.

4.2. Вносить rrредложения:
- о поощрении, моральЕом и материitльном стимулировании r{астЕиков музейной работьi в
школе;
- ло совершенствованию музейно-педагогической работы

4.3. Повышать свою квалификацию.

5. Взаимоотношения. Связи по должности
5.1 Руководитель школьного музея работает в режиме, составленном исходя из З6-

часовой рабочей недели и утверхtденном директором школы.
5.2 Представляет заместителю директора по УВР отчет о своей деятельности,

аналитические материаJIы по итогам проводимьш школьным музеем мероприятий.
5.3 Получает от заместителя директора по УВР информацию нормативно-правового и

организационно- методического характера. знакомится с соответствующими документал{и,
5,4 Систематически обменивается информацией по вопросам, входящим в его

комIIетенцию. с педагогическими работниками и зам. директора по воспитательной работе.

С должностной инструкцией ознаком_ился:
Подпись ,аИ Ф.И.О. rtсzi'11сrьr, { 4-

<</>> 0! 2а24 года.

Экземпляр данн_ой долх(ностной инструкции получил:
Подпись jr Ф.И.О. ,,Ъirrп,r,,,r, l,/1,
<</ >> р9 2а24 rода.



Приложение 3
к приказу }&27911 <<О>> от 30.08.2024

положение

о Совете музея МКОУ (СОШ J\&2 ЗАТО п. Солнечный>>

1. Общие положения

1.1.Настоящее Положение о Совете музея (далее * Положение) разработано в
соответствии с Федеральным законом от 29,|2.2012 NЬ 273-ФЗ кОб образовании в
Российской Федерации>. Федера,тьньrш,t законоN,I (О Музейном фонде Российской
Федерации и музеях в Российской ФедерацииD от 26.05.199б N 54-ФЗ (с изменениями и
дополнеI{иями); руководствуется шисьмом Минпросвещения от 09.07.2020 N9 06-735 кО
направлении методических рекомендаций о создании и функционировании структурных
подразделений образовательных организаций, выполняющих учебно-воспитательные
функции музейными средствами))

1.2. Совет музея является консультативно-совещательным органом, который
организует и координирует работу N[узея образовательной организации в соответствии с его
целями и задачами, указанньIми в Положении о м}зее МКОУ (СОШ NЪ2 ЗАТО п.
Солнечный>

1.З. Состав Совета музея избирается в начаJте каждого yчебного года и утверждается
приказом р}ководителя образовательной организации,

2. Организация деятельности Совета музея

2.1. Совет музея создается из числа обучающихся 5-9 классов, педагогов, родителей
обучающихся. Общий состав Совета музея - от 5 до 10 человек.

2.2. Участие в составе Совета музея носит добровольный характер и осуIцествляется
на общественных Еач€}JIах, то есть безвозмездно.

2.3. Совет музея проводит заседаниJI не реже одного раза в четверть, в соответствии с
планом работы Совета музея,

2.4. При рассмотрении отдельньIх вопросов на заседания Совета музея могут бытъ
приглашены представители r{енического. педагогического коллективов, представители
родительской общественности, обrцественных организаций и др. с правом совещательного
голоса.

2.5. Время, место и повестка дня заседания Совета музея доводится до сведения
членов Совета музея не позднее, чем за 3 рабочих дня до его проведения.

2.6, Решения Совета музея носят рекомендательный характер и принимаются
большинством голосов от числа ттрисутствуюrцих на заседании.

З. РуководстводеятельностьюСоветамузея

З.1. Общее р).ководство деятельностью Совета музея осуществJuIет руководитель
музея.

3.2. НепосредственнOе руководство деятельностью Совета музея осуществпяет
председатель Совета музея, избираемыЙ членами Совета музея ежегодно, в нача],Iе учебного
года.

3.3. Текущую работу осуrцествляет Совет музея.



4. Функции Совета музея

4.1. Основными фlнкциями Совета музея явJu{ются:
. разработка и представление на согласование плана работы музея на очередной

учебный год;
. содействие и участие в систематическом пополнении фондов музея, в том числе

путем поисковой работы, походов и экспедиций;
о экскурсионно - лекторскаJ{ работа;
. изучение собранного MaTepиaJ.Ia и обеспечение его }л{ета и хранение;
. содействие в создании экспозиций, стационарных и IIередвижньD( выставок;
. содействие педагогам в использовании музейньгх материалов в образовательном

процессе;
. организация встреч с ветеранами войны и труда;
. содействие в организации и проведении музейньD( мероприятий в рамках уrебно-

воспитательного процесса;
. установление сотрудничества с др}тими школьными и государственными

музеями;
. оформление и заполнеЕие сайта музея в сети <Интернет>>.

5. Щокумектация и отчетность

5.1. В ходе своей деятельности Совет музея ведет протоколъ] заседаний Совета музея,
годовой отчет, разрабатывает IIлан работы музея,


